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политикА
обработки персональных данных

1. общие положения
1.1. Настоящая политика обработки и защиты персона],Iьных данньш (датее -

Политика) определяет цели сбора, rrравовые основания, условия и способы обработки
персонаJIьных данньIх, права и обязанности оператора, субъектов персональных данньIх,
объем и категории обрабатываемых персональных данных и меры их защиты в МБfОУ
М73 <Веснянка)).

|.2. Локальные нормативные акты и иные документы, регламентир}тощие
обработку персона.tьных данных в МБfОУ JW73 кВеснянка>, разрабатываются с учетом
по.ltожений Политики,

1.3. !ействие Политики распространяется на персональные данные, которые
МБДОУ ЛЬ73 кВеснянка)) обрабатывает с использованием и без использования средств
автоматизации.

1.4. В Политике использ}тотся следующие понятия:

- персональные данные - любая информация, относящаяся прямо или косвенно к
определенному или определяемоNIу физическому лицу (субъекту персона_"lьttых даltttых ):

оператор персональных данных (оператор) государственный орган,
\I\,ниципальный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно
с fругими лицаN{и организующие и (или) осуществляющие обработку персонаJ,Iьных
]анных, определяющие цели обработки персональных данных, состав персонаJIьных
.]анных. подлежащих обработке. действия (операции), совершаемые с персона],Iьными
Jанными;

обработка персональных данных действие (операчия) или совокупность
действий (операчий) с персональными данными с использованием и без использования
средств автоматизации, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение,

уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу
(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление,
уничтоя(ение;

- автоматизированная обработка персонапьных данных - обработка персональных
данных с помощью средств вычислительной техники;

- распространение персональных данных - действия, направ,,Iенные на раскрытие
персональных данных неопределенному кругу лиц;



- предоставление персональных данных - действия, направленные на раскрытие
персональных данньIх определенному лицу или определенному кругу лиц;

блокирование персональньгх данных временное прекращение обработки
персонirльных данных (за исключением случаев. если обработка необходиrчtа .,1.Iя

уточнения персональных ланных):
- уничтожение персональньгх данных * действия, в результате которых становится

невозможным восстановить содержание персональных данньtх в информационной
системе персона'Iьных данных и (или) в результате которых уничтожаются матери€lльные
носители персональных данных;

обезличивание персональных данньж действия, в результате которьж
становится невозможным без использования дополнительной информации определить
принадлежность персонilльньIх данных конкретному субъекту персонtlльньIх данных;

- информационная система персональных данных - совокупность содержаIцихся в
базах данных персональных данньIх и обеспечивающих их обработку информационных
технологий и технических средств;

- трансграничная передача персона[ьных данных - передача персональньж данных
на территорию иностранного государства органу власти иностранного государства,
ItHocTpaHHoMy физическому лицу или иностранному юридическому лицу.

|.5. МБДОУ ЛЬ73 <<Веснянка)) - оператор персональных данных - обязано:
1.5.1, Соблюдать конфиденциальность персонаJ.Iьных данных, а именно не

распространять персонаJчьные данные и не передавать их третьим лицам без согласия

сr,бъекта персональных данных или его законного представителя, если иное не
предусмотрено законодательством.

1,5.2. Обеспечить субъектам персонаJIьных данных, их законным представителям
воз}lожность ознакомления с док}ментами и материалами, содержаlцими их
персональные данные, если иное не предусмотрено законодательством.

1.5.3. Разъяснять субъектам персона,'Iьных данных, их законным представителям
юридические последствия отказа предоставить персональные данные.

1.5.4. Блокировать или уда,тять неправомерно обрабатываемые, неточные
персональные данные либо обеспечить их блокирование или удаление.

1.5.5. Прекратить обработку и уничтожить персонаJIьные данные либо обеспечить
ПРеКРаЩеНие Обработки и уничтожение персон€LIIьньIх данных при достижении цели их
обработки,

1.5.6. Прекратить обработк1, персона"Iьных данных или обеспечить прекрашение
ОбРабОтки персональных данных в случае отзыва субъектом персонаJ.Iьных данных
сог,lасия на обработку его персональных данных, если иное не предусмотрено договором,
стороной которого, выгодоприобретателем или пор)л{ителем по которому является
ci бъект персона[ьных данных, или иным соглашением между МБДОУ М73 кВеснянкау
lt сл,бъектом персонацьных данных.

|,6. МБДОУ,Yр73 кВеснянка)) вправе:
1,6.1. Использовать персональные данные субъектов персональньtх данных без их

согласия в случаях, предусмотренных законодательством.
\.6.2. Предоставлять персональные данные субъектов персональньIх данньIх

третьим лицам в случаях, предусмотренных законодательством.
1.7. Работники, родители" законные представители воспитанников, иные субъекты

персональных данньrх обязаны :

1.7.1. В случаях, предусмотренных законодательством, предостав лять МБfОУ М73
< В е с ня н ка)) достоверные персонаJIьные данные.

1,7 .2. При изменении персональных данных, обнаружении ошибок или неточностей
в них незамедлительно сообщать об этом МБДОУ ЛЬ73 кВеснянка>.

1.8, Субъекты персона!тьных данных вправе:



1,8.1. Получать информацию, касающуюся обработки своих персонаJ,Iьных данньtх,
кроме случаев, когда такой доступ ограничен фелеральными законами.

1.8.2. ТРебОВаТЬ от МБ.ЩОУ М73 кВеснянка)) уточнить персональные данные,
блокировать их или уничтожить, если персонiшьные данные являются неполными.
устаревшими, неточными, незаконно попученными или не являются необходимыми д-,lя
заявленной цели обработки.

1.8.3. ЩОполнить персона],Iьные данные оценочного характера з€uIвлением,
выражающим собственную точку зрения.

1.8.4. обжаловать действия или бездействие МБfоУ м73 кВеснянка> в
уполномоЧенноМ органе по защите прав субъектов персОнальньtХ данных или в судебном
порядке.

2. Щели сбора персональных данных
2.1. I{елями сбора персональных данньlх МБfОУ ЛЬ73 кВеснянкаr) являются:
2.|.l. Организация воспитательно-образовательного процесса в соответствии с

законодательством и уставом МБДОУ М73 <Веснянка>.
2.1.2. Регулирование трудовых отношений с работниками МБДОУ ,Yp73

,,Веснянкаll
2,\.з. Реализация гражданско-правовых договоров, стороной.

ВЫГОДОПРиОбРетателем или получателем которых является субъект персональных ланных.
2.1.4. обеспечение безопаснос,tи.

3. Правовые основания обработки персональных данных
З.1. Правовыми основаниями обработки персональных данных в МБfОУ ЛЬ73

квеснянка) являются устав и нормативные правовые акты, для исполнения которьгх и в
соответствии с которыми мБдоУ ль73 ,r<Веснянкалt осуществляет обработку
персональньж данньtх, в том числе:

ТРУдОвой кодекс, иные нормативные правовые акты, содержащие нормы
гр\,fового права;

- Бюджетный кодекс;
- Налоговый кодекс;
- Гражданский кодекс;
- Семейный кодекс;
- ЗаКОН От 29.12.2012 Jф 273-ФЗ кОб образовании в Российской Фелерации)).
3.2. Правовыми основаниялrи обработки персонzltьных данных в МБ!ОУ ýч73

"Веснянка) также являютсЯ договоры с физическими лицами, заявления (согласия.
-Тt'lВ€РеННОСТи) 

родителеЙ (законных представителей) воспитанников, согласия на
.-, ýработку персонаlьных данных.

{. ОбЪеМ и категории обрабатываемых персональных данных, категории субъектов
персональных данных

4.1. МБДоУ,ф73 <Веснянкаll обрабатывает персональные данные:
- работников. в том числе бывших;
- кандидатов на заNlещение вакантных должностей;
- родственников работников, в том числе бывших;
- воспитанников;

- родителей (законньж представителей) воспитанников;
- физических лиц по гражданско-правовым договорам;
- фИЗИЧеСких лиц, указанньIх в заявлениях (согласиях, доверенностях) родителей

(законньrх представителей) воспитанников;
- физических лиц - посетителей МБfОУ М73 кВеснянка>.



4.2. Специальные категории персональных данньlх МБЩоу lyb73 кВеснянка>

обрабатывает только на основании и согласно требованиям федеральных законов.

4,з. Биометрические персональные данные мБдоУ ль73 кВеснянка)) не

обрабатывает,
4.4. мБдоУ JYs73 <<Веснянка> обрабатывает персонаJIьНые данные в ооъеме.

необходимом:

- для осуществления образовательной деятельности по реаJtизации основнои

общеобразовательной программы дошкольного образования и дополнительньгх

обrцеобъазовательных программ, обеспечения воспитания, обучения, присмотра и }хода,

оздоровления, безопасности воспитанников, создания благоприятных условий для их

разностороннего развития;
- выполнения функчий и полномочий работодателя в трудовых отношениях;

""rnonn.n", функций и полномочий экономическогО субъекта прИ

,_r с }'ществлении бlхгалтерского и налогового учета;

- исполнения сделок и договоров гражданско-правового характера, в которых
IIБдоУ м73 <ВеснянкаD является стороной, получателем (выгодоприобретателем).

4.5. Содержание и объепл обрабатываемых персональных данньIх в МБДоу ]lb73

,, Веснянка)) соответСтвуюТ заявленным целям обработки,

5. Порядок и условия обработки персональных данных
5.1. мБдоУ ль73 <Веснянка)) осуществляет сбор, запись, систематизацию.

:f,коП,-Iение, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование,

-еrе.]ачУ (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование,
,,:ilение и уничтоЖение персональных данных.

5.2. Получение персонаJIьньIх данных:
5.2.1. Все персонаJIьные данные МБfОУ М73 <Веснянка)) полr{ает от субъекта

персона.]ьных данных, а в случаях, когда субъект персональных данньIх

несовершеннолетний, - от его родителей (законных представителей).

5.2.2. мБдоУ ]Ф73 кВеснянкаrr сообIцает субъекту ПеРСОНа!'Iьных данньtх цели,

:ге.]по.lагаемые источники и способы получения персональныХ данньIх, переченЬ

_rеilствий с персональными данными, срок, в течение которого действует согласие на

по.l\,чение персонаJ,Iьных данных, порядок его отзыва, а также последствия отказа

cr бъекта персональных данных дать согласие на получение персональньrх данных.

5.3. Обработка персональных данных:
5.з.1. мБдоУ JYs73 кВеСнянка> обрабатыВает персональные данные в следующих

J.l\,чаях:

- субъекТ персоналЬных даннЫх даЛ согласие на обрабОтку своиХ ПеРСОНа,tЬНЫХ

__:]нных;

- обработка персонсLпьных
,, Веснянка)) возлох(енных на

данньж необходима для выполнения МБfОУ М73
него законодательством функчий, полномочий и

ч-iояЗ&ННоСТ€Иl

- персональные данные являются общедоступными.
5.з.2. мБдоУ м73 кВеснянкс> обрабатывает персональные данные:

- без использования средств автоматизации;

- с использованием средств автоматизации в программе мБдоУ м73 кВеснянка>.

5.з.з. мБдоУ Jlb73 кВеснянксll обрабатывает персональные данные в сроки:

- необходимые для достижения целей обработки персональных данных;

- опредеЛенные законодаТельствоМ для обработки отдельных видов персонаJIьных

данных,
- указанные в согласии субъекта персональных данных,
5.4. Хранение персональных данных:



5.4.1. МБДОУ Jlb73 кВеснянка)) хранит персона!тьные данные в течение срока,
необходимого для достижения целей их обработки, а документы, содержащие
персонаJIьные данные, в течение срока хранения док}ментов, предусмотренного
номенклатурой дел, с учетом архивных сроков хранения.

5.4.2. Персональные данные, зафиксированные на бумажных носителях, хранятся в
ЗаПИРаемьж шкафах либо в запираемых помещениях, доступ к которым ограничен.

5.4.З. Персональные данные. обрабатываемые с использованием средстI]
автоматизации, хранятся в порядке и на условиях, которые определяет политика
безопасности данных средств автоматизации.

5.4.4. При автоматизированной обработке персонаJIьных данньIх не допускается
хранение и размещение док}ментов, содержащих персонаJIьные данные, в открытьIх
электронных каталогах (файлообменниках) информационных систем.

5.5. Прекращение обработки персональных данньIх:
5.5.1. Лица, ответственные за обработку персонаJ,Iьных данньIх в МБfОУ ЛЬ73

кВеснянка)), прекращают их обрабатывать в следующих случаJIх:

- достигнуты цели обработки персональньж данньtх;
- истек срок действия согласияна обработку персональных данньж;
- отозвано согласие на обработку персонаJ,Iьных данных;
- обработка персональных данньIх неправомерна.
5.6. Передача персон€lJIьных данных:
5.6,|. МБДОУ М73 <<Веснянкаrr обеспечивает конфиденци€tльность персональных

данных.
5.6.2. МБДОУ ,Пfр73 кВеснянкФ) передает персональные данные третьим .lиLlаN{ в

следующих случаях:

- субъект персональных данных да1,I согласие на передачу своих данных;

- передать данные необходимо в соответствии с требованиями законодательства в

рамках установленной процедуры.
5.6.З. МБДОУ М73 <<Веснянка)) не осуществляет трансграничную передачу

персональных данных.
5,7. МБДОУ М73 кВеснянка)) принимает необходимые правовые,

Организационные и технические меры для зашиты персональньIх данных от
НеПРавОмерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования,
копирования, предоставления, распространения, а также от иных неправомерных
действий в отношении персональных данньIх, в том числе:

издает локаJIьные нормативные акты, регламентирующие обработку
персональньIх данных;

- назначает ответственного за организацию обработки персона-цьных данных:
- Определяет список лиц. допуtценных к обработке персонаJrьных ланных:
- знакомит работников, осуществляющих обработку персональных данных, с

ПОлОжениями законодательства о персональных данных, в том числе с требованиями к
защите персонаJтьных данных.

6. Акryализация, IIсправление, удаление и уничтожение персональных данных,
ответы на запросы субъектов персональных данных

6.1. В случае предоставления субъектом персональных данньIх, его законным
ПРеДСтавителем фактов о неполных, устаревших, недостоверных или незаконно
ПОЛУЧенных персона,'tьных данньlх МБfОУ М73 <<Веснянка)) актуаJIизирует, исправляет,
блокирует, удаJIяет или уничтожает их и уведомляет о своих действиях субъекта
персональных данных.

6.2. При достижении целей обработки персонilльных данных, а также в случае
ОТЗыВа субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных
персональные данные подлежат уничтожению, если иное не предусмотрено договором.



стороной, получателем (выголоприобретателем)
персонаJ.IьньIх данных.

по которому является субъект

б.3. Решение об уничтожении документов (носителей) с персональными данными
принимает комиссия, состав которой утверждается приказом руководителя МБ!ОУ JYэ73
кВеснянка>>.

6.4. .Цокументы (носители), содержаЩие персональные данные, уничтожаются по
акту о выделении документов к уничтожению. Факт уничтожения персона,,Iьных данных
подтверждается актом об уничтожении документов (носителей), подписанным членами
комиссии.

б.5. Уничтожение документов (носителей), содержащих персонilльные данные,
производится путем сожжения, ДРОбления (измельчения), химического разложения. Щля
уничтожения бумажных документов может быть использован шредер.

6.6. Персональные данные на электронных носителях уничтожаются
стирания или форплатирования носителя.

б.7. По запросу субъекта персона-IIьных данных или его законного представителя
МБДОУ М73 кВеснянка>

сообщает ему информацию об обработке его персонаJIьных данньIх.

путем
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